
Wir suchen eine/n Arzthelfer (m/w/d), eine/n Medizinische/n Fachangestellte/n oder eine/n 
Optometristen/in, der oder die uns langfristig in den Abläufen und der Organisation unserer 
Augenarztpraxis unterstützt. Sie haben Lust auf eine vielseitige, verantwortungsvolle Tätigkeit 
in einem motivierten Team und möchten sich bei Ihrer Arbeit immer wieder aufs Neue 
einbringen und weiterentwickeln? Ab Juni 2024 suchen wir für unsere Augenarztpraxis in 
Neubrandenburg eine/n 

 
Arzthelfer (m/w/d) / MFA (m/w/d) / Optometrist (m/w/d) 

  
Was erwartet Sie? 

• Sie nehmen die zu behandelnden Patienten in Empfang, sind ihr erster 
Ansprechpartner 

• Sie kümmern sich um die Terminvergabe und Anrufverwaltung sowie administrative 
Tätigkeiten 

• Sie unterstützen mich als behandelnde Ärztin im Behandlungsprozess und bereiten 
Untersuchungen vor und nach 

• Sie koordinieren notwenige weiterführende Untersuchungen und Überweisungen 
• Sie bedienen und pflegen medizinische Geräte und Instrumente unter Beachtung der 

speziellen hygienischen Vorschriften 
• Sie erledigen Verwaltungs- und Abrechnungsaufgaben 

Was bieten wir Ihnen? 
• Interessante und eigenverantwortliche Aufgaben in einer gut frequentierten Praxis 
• Eine gründliche und individuelle Einarbeitung im Team 
• Vermögenswirksame Leistungen, Urlaubsanspruch von 30 Tagen 
• Attraktive und leistungsgerechte Vergütung 
• Flexible Arbeitszeiten und ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 
• Kollegiales Betriebsklima mit Team-Events und gemeinsamen Aktivitäten 

Was sollten Sie mitbringen? 
• Sie besitzen eine abgeschlossene Ausbildung als Medizinischer Fachangestellter 

(m/w/d) oder Arzthelfer (m/w/d) oder Optometrist (m/w/d) 
• Sie konnten bereits erste Erfahrungen in der Terminplanung und Organisation einer 

Arztpraxis sammeln 
• Ein zuverlässiges und freundliches Auftreten ist für Sie selbstverständlich 
• Sie verfügen über sichere PC-Kenntnisse und es fällt Ihnen leicht, sich in neue 

Programme einzuarbeiten 
• Soziale Kompetenz, Verantwortungsbewusstsein und Einsatzbereitschaft gehören zu 

Ihren Stärken 
• Sie sind in der Lage, selbstständig und strukturiert zu arbeiten 

  
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an die  
 
Augenarztpraxis Rehfeldt 
Karlshagener Straße 7 
17034 Neubrandenburg. 
 
Sollten weiterführende Fragen zu den Aufgaben oder zur Bewerbung aufkommen, melden 
Sie sich bitte bei Frau Rehfeldt unter 0395 4699027. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 


